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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA

PORTARIA SECAD N. 146/2017

Altera a Portaria Secad n. 71/2017 e d& outrasg@ouias.

A JUIZA FEDERAL DIRETORA DO FORO DA SEQAO JUDICIARI DA
BAHIA, CLAUDIA DA COSTA TOURINHO SCARPA , no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais e tendo em vista o constante nos autos do PAe 0010310-22.2015.4.01.8004,

CONSIDERANDO:

a necessidade de programar a transferéncia organizada do arquinctaaltino da
geréncia do Nucleo de Servicos Gerais para o Nucleo Judieiag@rantir que a realizacdo deste
procedimento ocorra com o Edificio Anexo Il da Sec¢ao Judiciaria da Bahia em pleno furit;am

as pontuais incoeréncias constantes nos Anexos da Portaria Seca®0i7 71/
indicadas pela SECAP na manifestagéo 4349925;

a necessidade de adequacao das siglas dos setores reestruturgukirfiraesos
daPortaria Presi 96/2015

RESOLVE:

| - SUSPENDER os efeitos da Portaria Secad n. 71, de 29 idedm&017, com
texto consolidado pelBortaria Secad n. 78, de 31 de maio de 28d7que se refere especificamente
a transferéncia da gestdo do Arquivo Administrativo para a SERACJIU, que devera ocorrer em
07 de janeiro de 2018.

Il - MANTER a gestéo do arquivo administrativo com o NUASG até 06.01.2018.

lll - ALTERAR o art. 5° lll, da Portaria Secad n. 71/2017, cewlacdo dada pela
Portaria Secad n. 78/2017, passando a constar com a seguinte redacao:

Il - A Secédo de Andlise e Pareceres Juridicos (SEAJd)teansformada em
Setor de Andlise e Parecer Juridico (SETJUR), com regpediribuicdes,
vinculada a Direcdo do Foro (DIREF)

IV- ALTERAR o0s Anexos |, Il e Ill da Portaria Secad n. 71/20dof redacéo dada
pela Portaria Secad n. 78/2017, para que constem nos termos dos Alfiexo$651934), 11 (id.
4651943) e Il (id. 4651954) do presente normativo, aqui aprovados.

V - DETERMINAR que as alteragOes decorrentes da publicacde desmativo
constem em documento consolidado a ser disponibilizado na pdgikg da Portaria 71/2017,
inclusive o teor dos Anexos aqui aprovados.

VI - REITERAR e SUBLINHARQque as unidades administrativas deverdo sequir a
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determinacao do art. 10 da Portaria Secad n. 71/2017, com redacao dada pelsSBoaduia 78/2017
4199133 iniciando-se processo SEl e remetendo-o ao Diretor de Nuwalealado, este com o
compromisso de iniciar processo autbnomo de controle das rotinasntke doganizada, utilizando
fluxogramas e concedendo acesso a SECAD e a DIREF, comdgé@alizio procedimento em até 90
(noventa) dias, improrrogaveis, devendo o NUAUD informar a SECAD asdesdae descumprirem
a presente deliberacao.

V - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

CLAUDIA DA COSTA TOURINHO SCARPA
Juiza Federal Diretora do Foro

, ei' Documento assinado eletronicamente@i@udia Oliveira da Costa Tourinho Scarpa Diretor
i.ls.j;lnalu:l E—ﬁ do FOFO, em 12/09/2017, as 11:39 (hOfé.in de BI’aSﬂia), conforme art. ]_0, |||’ "b"’ da Lei
11.419/2006.

eletrbnica

“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://portal.trfl1.jusavfigservicos
Iverifica-processo.htm informando o cddigo verificad®49445 o cédigo CRO7997ABD.

Av. Ulysses Guimaraes, 2799 - Bairro SussuararaR £1213-000 - Salvador - BA - www.trfl.jus.br/gjba
Centro Administrativo da Bahia
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ANEXO |

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E QUADRO DE FUNCOES

AREA ADMINISTRATIVA

UNIDADE FUNC@ES TIPO | QT.
DIRETORIA DO FORO
SECAO DE ASSISTENCIA JURIDICA SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO IlI FC-03 1
SETOR DE ANALISE E PARECER JURIDICO ENCARREGADO DESETOR  FC-04 1
CENTRO JUDICIARIO DE CONCILIACAO DIRETOR DE CENTRO FC-06 1
ASSISTENTE ADJUNTO IlI FC-03 1
SECAO DE BIBLIOTECA SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO | FC-01 1
SECAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO | FC-01 1
SETOR DE COMUNICAGCAO SOCIAL ENCARREGADO DESETOR  FC-04 1
SETOR DA MAGISTRATURA ENCARREGADO DESETOR  FC-04 1
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA DIRETOR DE NUCLEO FC-06 1
SECAO DE AUDITORIA DE GESTAO DE PESSOAL SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO II FC-02 1
SERVICO DE AUDITORIA DE FOLHA DE PAGAMENTO ASSISTENTE ADJUNTO IlI FC-03 1
SETOR DE AUDITORIA DE INDENIZAGOES E BENEFICIOS ENCARREGADO DE SETOR  FC-04 1
SECAO DE AUDITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
SERVICO DE AUDITORIA DE GESTAO ASSISTENTE ADJUNTO IlI FC-03 1
SETOR DE AUDITORIA CONTABIL ENCARREGADO DE SETOR  FC-04 1
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DIRETOR DE SECRETARIA  CJ-03 1
SERVICOS DE ATIVIDADES DESTACADAS ASSISTENTE ADJUNTO | FC-01 1
CENTRAL DE COORDENAGAO DE INTELIGENCIA E SEGURANCA - - 0
SECAO DE MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO II FC-02 1
SERVICO DE APOIO A GESTAO AMBIENTAL - - 0
SECAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
ASSISTENTE ADJUNTO | FC-01 1
ASSISTENTE ADJUNTO IlI FC-03 1
SETOR DE PROCEDIMENTOS DIVERSOS E COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS ENCARREGADO DE SETOR  FC-04 1
NUCLEO DE BEM-ESTAR SOCIAL DIRETOR DE NUCLEO FC-06 1
SECAO DE ASSISTENCIA AO BENEFICIARIO SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
SECAO DE FATURAMENTO E NEGOCIOS SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
SECAO DE SAUDE INTEGRAL SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1
SETOR DE ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA ENCARREGADO DE SETOR  FC-04 1
NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS DIRETOR DE NUCLEO FC-06 1
ASSISTENTE ADJUNTO | FC-01 1
SECAO DE LEGISLAGAO DE PESSOAL SUPERVISOR DE SECAO FC-05 1




SECAO DE PAGAMENTO DE PESSOAL

SETOR DE ENCARGOS, CONSIGNAGOES E PAGAMENTOS DE INATIVOS E PENSIONISTAS
SETOR DE PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO E PRESTAGAO DE CONTAS

SECAO DE CADASTRO DE PESSOAL

SECAO DE DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO DE RECURSOS HUMANOS
SETOR DE PROVIMENTO, AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL

SETOR DE TREINAMENTO E CAPACITACAO PROFISSIONAL

NUCLEO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES
SE(;AO DE COMPRAS E PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

SECAO DE CONTRATOS

NUCLEO JUDICIARIO

CENTRAL DE MANDADOS
SETOR DE DISTRIBUICAO E ACOMPANHAMENTO DE MANDADOS
SECAO DE CALCULOS JUDICIAIS

SETOR DE CALCULO TRIBUTARIO E FISCAL

SETOR DE CALCULO CIVEL

SETOR DE CALCULO PREVIDENCIARIO

SECAO DE CLASSIFICAGAO E DISTRIBUICAO

SECAO DE DEPOSITO E ARQUIVO JUDICIAL E ADMINISTRATIVO

SERVICO DE DESCARTE DE AUTOS FINDOS
SECAO DE PROTOCOLO E ATENDIMENTO

SETOR DE DIGITALIZACAO E CERTIDOES

CENTRAL DE CUMPRIMENTO DE CARTA PRECATORIA CIVEL E CRIMINAL

CENTRAL DE APOIO AO JUDICIARIO DO JEF

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
SECAO DE SUPORTE AOS SISTEMAS COORPORATIVOS
SETOR DE SUPORTE A WEB

SETOR DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS CORPORATIVOS
SECAO DE SISTEMAS E SUPORTE TECNICO

SETOR DE SUPORTE TECNICO
SETOR DE INFRAESTRUTURA DETI
SETOR DE ADMINISTRAGCAO DE REDE

NUCLEO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS GERAIS

ASSISTENTE ADJUNTO II
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO II
ASSISTENTE ADJUNTO |
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR

DIRETOR DE NUCLEO

SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
ASSISTENTE ADJUNTO II
SUPERVISOR DE SECAO

DIRETOR DE NUCLEO
ASSISTENTE ADJUNTO |
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO II
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO Il
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO II
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
SUPERVISOR DE SECAO

DIRETOR DE NUCLEO
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO |
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR

DIRETOR DE NUCLEO

FC-02
FC-05
FC-04
FC-04
FC-05
FC-02
FC-01
FC-05
FC-04
FC-04

FC-06
FC-05
FC-03
FC-02
FC-05

FC-06
FC-01
FC-05
FC-04
FC-05
FC-02
FC-04
FC-04
FC-04
FC-05
FC-05
FC-02

FC-05
FC-02
FC-03
FC-04
FC-05
FC-03
FC-05

FC-06
FC-05
FC-04
FC-04
FC-05
FC-01
FC-04
FC-04
FC-04

FC-06
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SECAO DE COMUNICAGAO

SERVICO DE EXPEDIENTE E PUBLICACAO

SERVICO DE TELEFONIA

SECAO DE ENGENHARIA

SETOR DE FISCALIZAGAO E GESTAO DE OBRAS

SETOR DE PROJETOS E ANALISES TECNICAS

SECAO DE ADMINISTRAGAO DO PREDIO DOS JEF'S E TR'S
SECAO DE SERVICOS GERAIS

SETOR DE MANUTENGAO PREDIAL

SETOR DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS MECANICOS
SECAO DE SEGURANCA, VIGILANCIA E PORTARIA

SETOR DE MANUTENCAO E CONSERVAGAO DE VEICULOS
SETOR DE TRANSPORTE

SETOR DE SEGURANCA, VIGILANCIA E PORTARIA

NUCLEO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E PATRIMONIAL

SECAO DE CONTABILIDADE

SERVICO DE ANALISE E ESCRITURACAO CONTABIL
SECAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

SECAO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

SERVICO DE VERIFICACAO E ANALISE FINANCEIRA
SECAO DE PAGAMENTOS DE HONORARIOS E DE ASSISTENCIA MEDICA

SERVICO DE EXECUGCAO FINANCEIRA DE AJPC E AMOS

SECAO DE ADMINISTRAGAO DE PATRIMONIO

SECAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
SERVICO DE CONTROLE ORCAMENTARIO

SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO |
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
SUPERVISOR DE SECAO
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR
ENCARREGADO DE SETOR

DIRETOR DE NUCLEO
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
SUPERVISOR DE SECAO
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO II
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO Il
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI
ASSISTENTE ADJUNTO Il
SUPERVISOR DE SECAO
ASSISTENTE ADJUNTO IlI

FC-05
FC-03
FC-03
FC-05
FC-04
FC-04
FC-05
FC-05
FC-01
FC-04
FC-04
FC-05
FC-04
FC-04
FC-04

FC-06
FC-05
FC-03
FC-05
FC-05
FC-02
FC-03
FC-05
FC-02
FC-03
FC-05
FC-03
FC-02
FC-05
FC-03
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ANEXO Il

SIGLAS DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
AREA ADMINISTRATIVA

UNIDADE SIGLA
DIRETORIA DO FORO DIREF
SECAO DE ASSISTENCIA JURIDICA SEAJU
SETOR DE ANALISE E PARECER JURIDICO SETJUR
CENTRO JUDICIARIO DE CONCILIAGAO CEJUC
SECAO DE BIBLIOTECA SEBIB
SECAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO SESUD
SETOR DE COMUNICAGAO SOCIAL SETCOM
SETOR DA MAGISTRATURA SETMAG
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA NUAUD
SECAO DE AUDITORIA DE GESTAO DE PESSOAL SEAUP
SERVICO DE AUDITORIA DE FOLHA DE PAGAMENTO SERAUF
SETOR DE AUDITORIA DE INDENIZACOES E BENEFICIOS SETAUB
SECAO DE AUDITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA SEAUG
SERVICO DE AUDITORIA DE GESTAO SERAUG
SETOR DE AUDITORIA CONTABIL SETAUC
SECRETARIA ADMINISTRATIVA SECAD
SERVICOS DE ATIVIDADES DESTACADAS SAD
CENTRAL DE COORDENACAO DE INTELIGENCIA E SEGURANCA CEINS
SECAO DE MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA SEMAD
SERVICO DE APOIO A GESTAO AMBIENTAL SERAMB
SECAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO SESUD
SETOR DE PROCEDIMENTOS DIVERSOS E COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS SETPRO
NUCLEO DE BEM-ESTAR SOCIAL NUBES
SECAO DE ASSISTENCIA AO BENEFICIARIO SEABE
SECAO DE FATURAMENTO E NEGOCIOS SEFAN
SEGCAO DE SAUDE INTEGRAL SESAI
SETOR DE ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA SETAMO
NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS NucGP
SECAO DE LEGISLAGAO DE PESSOAL SELEP
SECAO DE PAGAMENTO DE PESSOAL SEPAG
SETOR DE ENCARGOS, CONSIGNAGCOES E PAGAMENTOS DE INATIVOS E PENSIONISTAS SETCIP
SETOR DE PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS SETPAC
SECAO DE CADASTRO DE PESSOAL SECAP
SECAO DE DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO DE RECURSOS HUMANOS SEDER
SETOR DE PROVIMENTO, AVALIAGAO E ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL SETPAF
SETOR DE TREINAMENTO E CAPACITACAO PROFISSIONAL SETREC
NUCLEO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES NUCOM
SECAO DE COMPRAS E PROCEDIMENTOS LICITATORIOS SECOL
SECAO DE CONTRATOS SETRA




NUCLEO JUDICIARIO

CENTRAL DE MANDADOS

SETOR DE DISTRIBUICAO E ACOMPANHAMENTO DE MANDADOS
SECAO DE CALCULOS JUDICIAIS

SETOR DE CALCULO TRIBUTARIO E FISCAL

SETOR DE CALCULO CIVEL

SETOR DE CALCULO PREVIDENCIARIO

SEGAO DE CLASSIFICAGAO E DISTRIBUICAO

SECAO DE DEPOSITO E ARQUIVO JUDICIAL E ADMINISTRATIVO
SERVICO DE DESCARTE DE AUTOS FINDOS

SECAO DE PROTOCOLO E ATENDIMENTO

SETOR DE DIGITALIZAGAO E CERTIDOES

CENTRAL DE CUMPRIMENTO DE CARTA PRECATORIA CiVEL E CRIMINAL
CENTRAL DE APOIO AO JUDICIARIO DO JEF

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
SECAO DE SUPORTE AOS SISTEMAS COORPORATIVOS
SETOR DE SUPORTE A WEB

SETOR DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS CORPORATIVOS
SECAO DE SISTEMAS E SUPORTE TECNICO

SETOR DE SUPORTE TECNICO

SETOR DE INFRAESTRUTURA DE Tl

SETOR DE ADMINISTRAGAO DE REDE

NUCLEO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS GERAIS
SEGCAO DE COMUNICAGAO

SERVICO DE EXPEDIENTE E PUBLICACAO

SERVICO DE TELEFONIA

SECAO DE ENGENHARIA

SETOR DE FISCALIZAGAO E GESTAO DE OBRAS

SETOR DE PROJETOS E ANALISES TECNICAS

SECAO DE ADM DO PREDIO DOS JEF'S E TR'S

SECAO DE SERVICOS GERAIS

SETOR DE MANUTENGCAO PREDIAL

SETOR DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS MECANICOS
SECAO DE SEGURANCA, VIGILANCIA E PORTARIA

SETOR DE MANUTENGAO E CONSERVACAO DE VEICULOS
SETOR DE TRANSPORTE

SETOR DE SEGURANCA, VIGILANCIA E PORTARIA

NUCLEO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E PATRIMONIAL

SECAO DE CONTABILIDADE

SERVICO DE ANALISE E ESCRITURACAO CONTABIL

SECAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

SECAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

SERVICO DE VERIFICACAO E ANALISE FINANCEIRA

SECAO DE PAGAMENTOS DE HONORARIOS E DE ASSISTENCIA MEDICA
SERVICO DE EXECUCAO FINANCEIRA DE AJPC E AMOS

SECAO DE ADMINISTRACAO DE PATRIMONIO

NUCJU
CEMAN
SETDIM
SECAJ
SETFIS
SETCIV
SETPRE
SECLA
SEDAJ
SERDAF
SEPRA
SETDIC
CEPREC
CEAJEF

NUTEC
SESIC
SETWEB
SETDES
SESIS
SETSUT
SETINF
SETRED

NUASG
SECAM
SEREXP
SERTEL
SEENG
SETFIG
SETPAT
SEJEF
SESEG
SETMAP
SETMEC
SEVIT
SETCOV
SETRAN
SETSIP

NUCAF
SECOB
SERANE
SEMAT
SEOFI
SERVAF
SEPAM
SEREFA
SEPAT



SEGCAO DE PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO SEPLO
SERVIGO DE CONTROLE ORGAMENTARIO SERCOC
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